	Фамилия (если изменяли, укажите прежние данные, дату, причину)

	Имя
	Отчество


	Дата и место рождения:


	Возраст




	Гражданство


	Национальность


	Адрес фактического проживания (с индексом)
	Телефоны

	
	Служебный

	Вы сейчас проживаете:

□  личная квартира     □  квартира родственников    □ снимаете квартиру
	Домашний

	Ближайшая  остановка (от места проживания)


	Мобильный

	Паспортные данные: серия _____________ паспорт № ___________________________________

Выдан _____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
Прописан ___________________________________________________________________________

	E-mail:

	
	

	Номер страхового свидетельства пенсионного фонда РФ



	Идентификационный номер налогоплательщика  (ИНН)



	Наличие медицинской книжки


Да                      Нет       


Образование
	Год поступления
	Год окончания
	Полное название учебного заведения, факультета (отделения), форма обучения
	Специальность, квалификация

	
	
	
	

	
	
	
	


Средний бал по аттестату/ диплому ______________________________________________________

Дополнительное образование (аспирантура, стажировки, курсы и семинары)

	Год окончания
	Длительность обучения
	Название

	
	
	

	
	
	

	Иностранные

языки
Степень владения

Специальная лексика, 

терминология

базовый

разговорный

в совершенстве





Профессиональная деятельность

Последнее / настоящее место работы

	Начало (месяц/год)
	Окончание (месяц/год)
	Название организации 
	Направление  деятельности организации 


	Штат

компании



	Название должности


	Вид товаров и услуг
	Кол-во подчиненных



	Должностные обязанности
	Зарплата

	

	Примеры конкретных достижений

	Причины поиска новой работы


                                                        Предпоследнее место работы

	Начало (месяц/год)
	Окончание (месяц/год)
	Название организации 
	Направление  деятельности организации


	Штат компании



	Название должности
	Вид товаров и услуг
	Кол-во подчиненных

	Должностные обязанности
	Зарплата

	

	Примеры конкретных достижений



	Причины поиска новой работы


Предыдущий опыт работы

	Месяц / Год
	Организация / 

Направление деятельности
	Должность
	Основные обязанности

	
	
	
	


Являлись (являетесь) ли Вы учредителем (руководителем) фирмы, если да, то укажите какой

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Работа по совместительству 

(по трудовому договору, предпринимательская деятельность, индивидуальная и частная деятельность, практика и стажировка и т.д.)

	Месяц и год
	Организация, предприятие, учреждение, с указанием должности
	Местонахождение организации, предприятия, учреждения (город, область)

	Поступление
	Ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Семинары, стажировки, тренинги, курсы по профессиональному направлению
	Учебное заведение
	Город, 

страна
	Год,

 период времени
	Тема, 

направление
	Наличие документов, подтверждающих квалификацию (лицензии, аттестаты, водительские права и т.д.)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ваши близкие родственники: отец, мать, братья, сестры, муж (жена), дети (если родственники изменяли фамилию, то необходимо указать их прежние фамилии)
	Степень родства
	Фамилия, имя, отчество
	Год, место рождения
	Место проживания
	Место работы и должность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Личные качества

	Сильные стороны


	

	Слабые стороны
	


Ваша жизненная цель/девиз

_____________________________________________________________________________________

Требования к новому месту работы

	6. Желаемая позиция
	7. Минимальный уровень з/п

 
	8. Желательный уровень з/п



	
	
	

	09. Когда Вы сможете приступить к работе?


	Режим работы

□ Полный рабочий день (8 часов)
□ Ненормированный рабочий день
□ Другое ___________________________
	Курите ли Вы?

□ Да                       □ Нет
	Имеете ли Вы судимости?

□ Да                 □ Нет


Отношение к воинской обязанности

	Военнообязанный (ая) /  невоеннообязанный (ая) (подчеркните) 

	Название военкомата, в котором вы состоите на учете
	

	Воинское  звание, военно – научная специальность
	

	Признавались ли вы негодным или ограниченно годным к военной службе по состоянию здоровья
	


Откуда Вам стало известно о вакансии (укажите название источника или Ф.И.О. и телефон)
	


	Семейное положение

□  Женат / Замужем
□  Холост / Не замужем
□  Разведен / Разведена
□  Другое__________________________________

Образование супруга(и), где и кем работает ?

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

Дети

□  Кол-во                            □  Возраст
	Командировки

Имеете ли Вы действующий загранпаспорт?                  

□  Да      □ Нет
Как часто Вы мог ли бы ездить в командировки?

□  До 3 недель в месяц          □ Иногда
□  До 2 недель в месяц         □ Никогда
□  До 1 недель в месяц 

Имеете ли вы ограничения

по выезду за рубеж?         

□  Да       □ Нет
	Личный автомобиль
□  Есть         □  Нет
Водительские      права

□  Есть         □  Нет
Стаж вождения _____

Категория

□A    □B   □C   □D   □E


Навыки работы на компьютере

	Тип компьютера

□  IBM PC

□  Macintosh
Операционные системы и среды

□  MS DOC      

□ Windows 95/98, NT 4, 000                     
□ Другое 
	Офисный пакет

· MS OFFICE                                
· STAR OFFICE

· Другое 

· текстовый редактор:
· электронные таблицы:
· БД:
· Internet
· Знание машинописи


Рекомендатели

	Ф.И.О.(полностью)
	Место работы, должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	


Я подтверждаю достоверность всех вышеуказанных мною сведений и согласен(сна) с их возможной проверкой.
Подпись _________________________                      "________"__________________ 200__г.
Резолюция

	Подразделение
	Резолюция / причина отказа
	Дата
	Фамилия / подпись

	Департамент управления персоналом
	
	
	

	Начальник структурного подразделения
	
	
	

	Служба режима
	
	
	


Вакансия:














Место


для фотографии











 Для рассмотрения анкеты, пожалуйста, постарайтесь подробно и полностью отвечать на вопросы!


Это поможет наилучшим образом учесть ваш опыт, квалификацию и пожелания.        


 Предоставленная Вами информация рассматривается как    конфиденциальная, и не передается третьим лицам или организациям без Вашего согласия.


        










